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A compter de juin 2021, le Pays de Mortagne dématérialise ses démarches
d’avtorisations d’urbanisme. Vous pourrez désormais effectuer vos
demandes en ligne par le biais du guichet unique urbanisme :

https://cc-mortagne.geosphere.fr/portailccs

Ce guide vous accompagne pour la création d'un compte professionnel
et pour le dépdbt en ligne de votre demande d'urbanisme (déclaration
préalable, permis de construire, permis d'aménager, permis de démoalir,
certificat d'urbanisme...)

Avant d'entamer cette démarche, veillez a préparer les pieces a déposer
en vérifiant leur taille (maximum 100 Mo par document).

Les extensions de format de fichier acceptées sont : *pdf, *jpg, *png, *iff,
*qif.

CREER SON COMPTE PROFESSIONNEL

Dans un premier temps, vous devez
vous inscrire au portail :

Connexion ou création de votre espace

2 Usager v

Vous étes professionnel : = Email
créez un compte « Partenaire »

J'ai cublie mon msge passe.

Créer un compte Usager | Partenaire.
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https://cc-mortagne.geosphere.fr/portailccs

Compléter le formulaire d’inscription

Vos données de connexion
Identifiant de connexion*
sarldupond ‘
— ATTENTION
resse email
B | oaadpnaEgen Veillez & bien noter votre
Confirmation de ['adresse email* IdeﬂTIfIO nT eT VOTre mOT de
= contact@dupont-mortagne.fr pOSS@, qU| I'eSTeI'O Ie méme
— pour toutes vos demandes.
| e
Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres, une lettre minuscule, une
lettre majuscule, un chiffre, un caractére spécial autorisé (@5 ! % * # 7 &).
Confirmation du mot de passe*
- Y en—
Apres avoir rempli vos m——
coordonnees, vous devez —
indiguer le résultat du calcul E
e.l. COC her |O CClse — 'accepia les Conditions Générales d'Uulisation. *
Puis validez le formulaire —T
d’inscription. —

Vous recevrez un mail qui vous indiguera que votre inscription est en
cours de validation.

Une fois validée par nos services, un nouveau message vous confirmera
votre inscription. Vous pourrez alors déposer vos dossiers en ligne.
(Pensez a vérifier vos spams ou indésirables)
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ACCEDER A SON COMPTE PROFESSIONNEL

Vous avez recu un mail vous indiquant que votre inscription a été
acceptée ? Vous pouvez maintenant faire vos demandes d’autorisation
d’urbanisme en ligne.

Connectez-vous d la plateforme :
hitps://cc-mortagne.geosphere.fr/portailccs

Connexion ou création de votre espace

= Choisissez le profil « Partenaire »

1 Partenaire v

= Utiliser I'identifiant et le mot
de passe que vous avez choisis = sarldupont
lors de votre inscription.

= Validez

J'ai oublié mon mot de passe.
Créer un compte Usager / Partenaire.

Vous avez alors acces au menu qui vous permettra d’effectuer vos
demandes, suivre vos dossiers en cours ou encore échanger avec le
service Urbanisme :

CLU rapide

& | L=

Brouillons En cours

m‘ﬂ‘ﬂ%

Terminés Mes échanges Demander un
(o) rendez-vous

Accueil | D@puser
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DEPOSER UNE DEMANDE D’

Pour effectuer une demande, cliquez sur E,}
Déposer

0 TYPE DE LA DEMANDE

Indiquez le type de demande
correspondant & votre projet

Puis validez pour passer a I'étape
suivante

() DESCRIPTION DU PROJET

AUTORISATION D'URBANISME

Typedela
demande

Type de la demande
ok
CHANVERRIE
Type de dossier”
Permis de construire
Muméro du Cerfa®

1340607 - Th de da P o [pOsLar uir £ fou ses pra... o«

Objet de la demande*

Permis dia construire poar une malson individuelle

o—©

Type dela demande Description du
projet

L'étape 2 vous permet
d’'ajouter un demandeur ou
un correspondant, par
exemple le nom d’un notaire
ou d'un architecte.

Liste du (ou des) demandeur(s)

[Dénomination | sarldupont - [Ratson soclale] sarldupont (Principal)

Le demandeur principal accepte de recevoir par courrier élactronique les documents transmis en cours
d'Instruction par 'administration

i Alde

Lefs) demandessr]s) indiqué(s) dans le cadre c-dessous serajont) le{s) titulaire{s) de la huture autorisation
et lefs) redevable(s) des taxes d'urbanizme.

Les décisions prises par l'administration seront notifiées au demandeur indique d-dessous.
Une copie sera adressée aux autres demandeurs, qui seront co-titulaires de autorisation et solidairement.
responsables du paiement des taxes.

Correspondant

Sivous souhalter que les courmiers de administration (autres que les décisions) solent adressés 3 une autre
personne, veulllez ajouter un cormespondant
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Vous n'aurez ensuite qu’a suivre les indications O chaque étape pour
compléter tous les renseignements concernant le projet :

Type de lademande Description du projet

® Demandeur(s) Modifier
@ Localisation du terrain
@ Architecte Nodifier
@ Nature du projet
® Destination des constructions et tableau des surfaces Modifier
(&) Démoition Modifier
@ Participation pour voirie et réseaux

@ Applcation d'une lagisiation connexe

® Déclaration des éléments nécessaires au calcul des impositions Modifier

HOOO0O0Ea0
g

® Versement pour sous-densité (VSD) Modifier

() PiECES DU DOSSIER

Vous étes invités a joindre les pieces nécessaires O votre dossier.
Vous pouvez sélectionner jusqu'd 6 fichiers pour chaque piece.

Chaque fichier ne doit pas dépasser la taille de 100 Mo.
Les formats de fichier autorisés sont : .doc,.docx,.pdf,.jpg,.jpeg,.bomp,.png

Type de la demande Description du projet Pléces du dossler

Piéces obligatoires pour tous les dossiers

PCMIoL" Un plan de situation du terrain [Ar. R. 431-37 a) du code de 'urbanisme] 2 Ajouter un fichier

@ Aucun fichier

PCMIo2 * Un plan de masse des constructions & édifier ou & modifier [Art. R. 431-9 du code de I'urbanisme] & njouter un fichier

@) Aucun fichier
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Q RECAPITULATIF

Avant de déposer votre demande, le récapitulatif vous permet de vérifier
les informations saisies.

Vous pouvez ajouter vos références, numéro d'étude, numéro d’ordre ou
référence interne au demandeur.

Type de la demande Description du priijet Piéces du dossier Récapltulatif

Récapitulatif

Vérifier les informations saisies

Validation de la demande

Permettre | utilisation des informations nominatives comprises dans ce formuiaire a des fins commerciales

Jelcertifie que les informations fournies sont exactes et signe électroniquement les documents®

J'3ccepte les Conditions Générales d' Utilisation *

\

Vous devez signer votre demande et Pour finir, cliquez sur le bouton
accepter les conditions d'utilisation. « Déposer ma demande »

(La signature électronique est obtenue en (Selon le volume des piéces jointes
indiquant le nom, prénom du demandeur au dossier, le dépét peut prendre
et son adresse postale, ainsi que le n° de plusieurs minutes.)

SIRET de I'entreprise.)

Vous recevrez un accusé d’enregistrement électronique et un récépissé
de dépdt par mail (généralement dans les 15mn qui suivent).

Si une erreur est survenue, un autre email I'indique. Dans ce cas, vérifiez
votre saisie dans le dossier ou contactez urbanisme@paysdemortagne.fr
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INTERROMPRE ET REPRENDRE SA DEMANDE

Sivous devez interrompre votre demande, ou qu'il vous manque des
pieces, votre progression est conservée.

@ Cet espace vous permet d'accéder aux dossiers dont vous
avez commenceé la saisie, sans les avoir finalisés.

Brouillons

PC:13406*07

Commune : CHANVERRIE

Type de dossler : Permis de construire

Objet demande : Permis de construire pour une maisen individuelle
Nombre de pléces : Aucune piéce

Etape courante ; Demandeur(s)
Date de créatlon : 25/05/2021 17h37
Date de modificatlon : 25/05/2021 17h37

ey

m
Reprendre Supprimear
g % En cas de doute ou pour vous faire
; ‘ accompagner, ou si vous avez besoin
Mes échanges Demander un . ) . .
o rendez-vous d’informations, contactez le service Urbanisme

SUIVRE UNE DEMANDE D'AUTORISATION D'URBANISME

Cet espace présente tous les dossiers en cours d'instruction
sous forme de tableau de bord

Vous pourrez ainsi suivre I'avancement de tous vos dossiers en
cours, accéder aux informations et aux pieces déposées, voire redéposer
des pieces selon I'instruction du dossier.

8 www.paysdemortagne.fr



	À compter de juin 2021, le Pays de Mortagne dématérialise ses démarches d’autorisations d’urbanisme. Vous pourrez désormais effectuer vos demandes en ligne par le biais du guichet unique urbanisme :
	https://cc-mortagne.geosphere.fr/portailccs
	CRÉER SON COMPTE PROFESSIONNEL
	ACCÉDER À SON COMPTE PROFESSIONNEL
	DÉPOSER UNE DEMANDE D’AUTORISATION D’URBANISME
	INTERROMPRE ET REPRENDRE SA DEMANDE
	SUIVRE UNE DEMANDE D’AUTORISATION D’URBANISME

